Annexe 3

Pour avoir une base opérationnelle ONDE

Dot reemirgus powr by deewcton dfsccla

Vérifications par le Tableau de Bord ONDE (page d’accueil)

s i gz  Mon tableau de bord
1. Tous les éléves présents

dans I'école doivent avoir Les effectifs Les répartitions
p
ete admls deflnltlvement' Effectifs 200 -2000 Répartition par niveau Répartition par classe
0 INSCRIT 200020 20082088
CYCLEN 128 CP 20
2. Tous les éléves A 19: :E::?IBLE cp o cp 20
admis définitivement i e cet a2 2
doivent avoir un INE. 0 réparti CEZ 35§ CE1 21
‘ 0 nonrépartl bt B .
194 Admis définitifs CYCLE Il 66 CE2/CM1-14/11 25
N Y , > CM1/CM2 - 1878 26
3. Les éleves ayant quitté I'école i V\ i vl i o
doivent avoir été radiés. ‘ E::;Ipﬂm s 3 ULISIVIN-8/3 1
e
A 4 RADIES Y
4. Tous les éléves présents dans I'école
doivent étre répartis dans des classes.
Vérification par le calcul des effectifs o

@ Carte didentité
@ Classes

Y Calculs des effectis
@ Prévisions des effectifs

® Suivi

5. Aller dans le menu Ecole / Calcul des effectifs.

6. Cliquer sur le bouton Nouveau calcul des effectifs constatés.

m Liste des états d'effectifs W Nouveau calcul des effectifs constatés

~ — Laisser 'année en cours. Ao scolaire ———1
SRR 208820 x| *
— Cocher NON a la demande de I'lEN ou du DASEN. R A B o Do ®
7 < — Choisir une date (la date du jour par exemple). —— Date dobservation [ yy/narzom | BB +
— Choisir la classe comme critére de ventilation. Bl '::'*
ar regroupement
— Cliquer sur le bouton Calculer. S S S
\_ — Verifier le tableau obtenu.

Vérification de la liste électorale

iI=  LISTES & DOCUMENTS

~ Elections des représentants des parents d'éléves

8. Aller dans le menu Listes & Documents / Listes.

« Coordonnées des parents d'éléves pour les aszoclations de parents d'éléves

= Edig] = = u mazériel de vote

= Liste électorale du bureau de vote

orale du burcau de vote j E
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9. Choisir le lien Liste électorale du bureau de vote. ——— P>

10. Valider ce choix en cliquant sur la loupe. ————— P v [ oae
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Vérification de la liste électorale (suite)

11. Vérifier qu’il n’y a pas de doublon sur cette liste.

Plusieurs responsables identiques peuvent avoir été saisis malencontreusement par le directeur a cause
des freres et sceurs déja présents sur la base.

Il est primordial de les supprimer car ils perturbent la liste électorale ainsi que le rattachement des
responsables aux éléves.

— Voir si besoin la fiche « ONDE_corriger_liste _electorale.pdf ».

Vérification des dossiers d’éléve

N.B. : Ce dernier point n’est pas obligatoire car cela ne compromet pas la fonctionnalité de la base de données ONDE.

A] Modifications par lots — assurance individuelle, autorisations et services périscolaires.

12. Aller dans le menu Eléves / Scolarité.

Recherche

8 Scolarité

@ Admission

@ Répartition

A 13. Choisir le lien Gestion collective ’ I Gestion collective du dossier scolaire
du dossier SCOIaiI‘e » Gestion du dossier scolaire de 'année en cours pour un groupe d'éléves

@ Passage
@ Radiation

@ Entrée au collége

14. Sélectionner un niveau, un cycle ou une classe pour filtrer les résultats.
Cliquer sur la loupe E pour les afficher et choisir une des classes affichées.

1 5 Cocher les éléves concernés et #f8 Scolarité > Gestion collective du dossier scolaire
cliquer sur le bouton Suivant. I Assurance individuetie

Artestation fournie Qui Non
I Autorisations

EE—

l Services périscolaires

Diffusion de Fadresse aux assodations de parents d'élaves Oui Non

16. Cocher les informations ciblées et cliquer
sur le bouton Valider pour terminer.

oui Non
oui Non

oui Non
Oui Non

N.B. : Pour les langues vivantes, voir la
fiche « ONDE_langues_vivantes.pdf ».

Oui Nen

+ Valider

B] Modifications individuelles, classe par classe, fiche par fiche — téléphones, mails, adresses, etc.

of8 cives

17. Aller dans le menu E'Ié\lles | Recherche.

Recherche (
N 1

18. Sélectionner une classe et cliquer sur la loupe.

¢#4% Recherche d'éléves

Consulter/Modifier la fiche d'un éléve

<4 A
SR GD) -

19. Pour chaque éléve ciblé, cliquer sur son nom pour ouvrir sa fiche et procéder aux modifications.
Seules les informations des onglets Identification et Responsables sont modifiables.

IDENTIFICATION RESPONSAELES
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Saisir les langues vivantes enseignées 0 N D E

-:\.1- it pow o I dhrection &'iocla

Remarques :
Par défaut, I'anglais est la langue renseignée pour tous les éléves a partir du cycle 2.
Dans ONDE, il est possible de modifier la langue ou de la compléter avec une autre langue vivante (allemand,

espagnol...).
Si aucune autre langue n’est enseignée dans I'école, vous n’avez aucune modification a apporter.

Cette modification peut étre faite pour un groupe d’éleves donné. L’information est automatiquement transmise a

Affelnet Ge-et sertia,alimenter de-facomprecise.lenquétenationale-annyelle. « langues;wivantes:»,

1. Aller dans le menu Eléves / Scolarité.

#18 Scolarité
/ I Gestion individuelle du dossier scolaire

= Gestion du dossier scolaire de I'année en cours et des cursus scolaires de I'éléve

@ Recherche

& Admission
@ Répartition

& Passage

2. Choisir Enregistrement des langues vivantes. I cestion collective du dossier scolaire

* Gestion du dossier scolaire de l'année en cours pour un groupe d'éléves
Consulter et éditer le dossier étendu d'un éléve

‘ Enregistrement des langues vivantes

@ Radiation

@ Entrée au college

3. La liste des éléves s’affiche.
Filtrer par niveau, cycle ou classe pour plus de facilité dans la saisie et cliquer sur la loupe. E

#8% Enregistrement des langues vivantes

I Jx | Langue évangere - ‘x e régtonale - |x

| Cycle bl |)( | Miveau kd ‘)( I Classe ou regroupement s’ ‘X }

ED ifficher les éléves an provenance de l'extérieur (sutres écoles) *® Supprimer tous les filtres

4. Cocher les éléves concernés et renseigner la ou les langues visées, par exemple anglais et allemand.

Classe ou Groupe Langues

Prénom Né(e)le regroupement d'enseignement Niveau/Cycle étudiées

‘ [in - M 01/01/2000 CLASSE34 CE2 ANGLAIS

] - E 01/01/2000 CLASSE34 CE2 ANGLAIS

—

0 S : 01/01/2000 CLASSE34 ce2 ANGLAIS

B == 01/01/2000 CLASSE34 CE2 ANGLAIS

] M 01/01/2000 CLASSE34 CE2 ANGLAIS

B M 01/01/2000 CLASSE48 CE2 ANGLAIS
- -

i - E 01/01/2000 CLASSE34 CE2 ANGLAIS

B — M 01/01/2000 CLASSE48 CE2 ANGLAIS

O - M 01/01/2000 CLASSE34 CE2 ANGLAIS

m . E: 01/01/2000 CLASSE34 CE2 ANGLAIS

Enregistrements 1a 30 sur 38 trouvés ‘ E] a u

Anglais - ] [ Allemand - ] [ Langue vivante régionale (LVR) =

2 4

5. Cliquer sur le bouton Valider.

Ftes-vous sor de vouloir modifier les langues vivantes étudiées pour les éléves sélectionnés ?

5. Terminer en confirmant la validation. ——— |
> XTI EXIT

La liste des éléves se recharge en intégrant les modifications.
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REPUBLIQUE FRANGAISE ET DE LA RECHERCHE

Outil numérique pour la direction d’école

Normalisation et validation des adresses des éléves
et de leurs responsables

Une adresse saisie incorrectement ou non validée dans ONDE
bloque I'impression du volet 1 dans AFFELNET !

Cette nouvelle fonctionnalité permet de fiabiliser les adresses postales des éléves et des responsables,
en les rendant conformes a la norme AFNOR Z10-011 du 19 janvier 2013, via l'utilisation du service
RNVP développé par I'équipe nationale de la DSI de 'académie de Clermont-Ferrand. En effet, il s'agit
d'un service de Redressement, de Normalisation et de_Validation_Postale (RNVP) qui procede a la
standardisation et I'homologation des adresses au regard du référentiel de La Poste. Les adresses
étrangéres n’étant pas prises en compte par le service RNVP, le redressement concerne uniquement
des adresses en France.

Il existe deux modes de présentation de I'adresse dans I'application ONDE :

> En mode création / mise a jour : dans les formulaires de saisie lors de la création ou la mise
a jour des données des éléves et des responsables.

I Adresse de résidence RN
Adresse 1 * norme AFNOR Z1 0-01 1 .

Paye | FRANcE al La mise a la norme de 'adresse donne
ok decceii [weop | lieu & son organisation sur 6 lignes de
- 38 caractéres maximum.

Complément ‘Em\ &

N° etvoie | o eor * s .
o } | L’adresse ne comporte pas de signes
= : de ponctuation, ditalique ou de

Code postal ‘ * f . 2
S i souligné.

Localité ‘ | *

I Adresse de résidence

v - Rappel de I'ancienne présentation des

voe |  * adresses en mode création / mise a
(Dmp\e’memi l JOUI’
Code postal [:] *
Commune *0
PaVS[FRANCE v|*
académie division

Origans-Touts systémes d'information

Fiche Pagel surd
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Outil numérique pour la direction d’école

> En mode consultation : cette présentation permet de visualiser les adresses dans les
dossiers des éléves et des responsables.

Les regles d’affichage pour les fiches d’éleve et de responsable en mode consultation
s’appliquent également pour les listes, les éditions et les documents administratifs.

I Eleve . Laffichage de ladresse
Louis DUPONT é le 03/03/2013 obéit a la norme AFNOR
outs nee . Z10-011 du 19 janvier 2013.

& 10 RUEMOLIERE
45000 ORLEANS i En mode consultation seules
FRANCE . les lignes renseignées,

sont affichées.

" L'affichage de I'ancienne
présentation en mode
consultation : 'adresse est
rédigée sur une seule ligne

I Eleve
Louis DUPONT né le 03/03/2013

10 rue Moliére - 45000 Orléans - FRANCE

~~

L’adresse, quelle que soit sa déclinaison, est assortie de I'icone associée a son statut afin
de donner au directeur une lecture immédiate et visuelle de son degré de mise en qualité.

Le statut de I Adresse de résidence
'adresse est :

représenté par yo] IAd resse 3 vérifier

PR =TE 1=l =P |

une icone | Adresse a verifier i L

icité : IR 4
expll_cnee par une ! Thance
info-bulle au
survol de la souris.

_ académie division
_ Orleans-Tots %= 7 systémes d'information
Fiche =N Page2 surd



Fiche

Liberté + Egalité » Fraternité

REPUBLIQUE FRANGAISE

MINISTERE
DE L'EDUCATION NATIONALE,
DE L'ENSEIGNEMENT SUPERIEUR
ET DE LA RECHERCHE

Statut de I'adresse

O NDE -

Outil numérique pour la direction d’école

Le statut d’'une adresse est établi au retour du service RNVP ou suite a une décision du directeur relative
a la mise en qualité de I'adresse.

Icone | Statut Qualité de I'adresse Action a faire
N Validée L’adresse a été acceptée et validée | Vous n’avez rien a faire.
automatiquement | par le service RNVP.
Validée Vous avez choisi et validé I’'adresse | Vous n’avez rien a faire.

manuellement

proposée parmi une ou plusieurs
adresses proposées par le service.

Confirmée

Vous avez saisi et confirmé
I’adresse inconnue du référentiel
postal :

soit aucune adresse n’a été
proposée par le service

soit vous n’en avez validé aucune
parmi celles proposées par le
service.

Adresse confirmée c’est donc une
adresse « 3 vérifier » ou « non
référencée » que vous avez validé.

Vous n’avez rien a faire.

Non référencée

C’est une adresse inconnue du
référentiel postal.

Aucune proposition n’est retournée
par le service RNVP lors de la saisie.

Vous devez saisir ou confirmer
une nouvelle adresse.

A vérifier

L’adresse que vous avez saisie ne
figure pas parmi les propositions
du service. Vous ne l'avez pas
encore confirmé.

Vous avez le choix entre :

[ choisir une adresse
proposée par le service

[1  modifier votre saisie

[ valider 'adresse initiale. Si
vous forcez
enregistrement de
'adresse initiale, elle
passe au statut de
'adresse « confirmée ».

Non contrdlée

C’est une adresse non controlée
en raison de l'indisponibilité du
service ou d’'une incomplétude de
I’adresse, empéchant sa soumission
au service.

Vous devez retourner dans le
dossier de I'éléve pour
modifier et revalider
I'adresse afin de la repasser
par le service RNVP.

A~ Adresse L’adresse est inconnue. Au moment | Vous n’avez rien a faire.
0 inconnue de la saisie de I'adresse vous avez
coché la case « adresse
inconnue ».
~ | Adresse a Les adresses étrangéres ne sont Vous n’avez rien a faire.
U I'étranger pas contrblées par le service RNVP.

division
systeémes d'information

_ académie
Orlgans-Touts

Pages sur
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Outil numérique pour la direction d’école

gestion des adresses dans la page d’accueil des directeurs

La fonctionnalité de la gestion des adresses est accessible a partir de la page d’accueil, que I'on soit en
mode « Mon tableau de bord » ou mode « Mon calendrier de gestion ».

Dans le tableau de bord, un nouveau bloc affiche la répartition des adresses selon leur statut (un
indicateur par statut dénombre les adresses correspondantes). Le tableau des adresses est ajouté a la
place du tableau « Les constats des effectifs » (celui-ci est décalé sur la droite).

Dans le calendrier de gestion une cinquieme colonne a été ajoutée dans le tableau « tout au long de
année ».

Mon tableau de bord Mon calendrier de gestion

== LISTES & DOCUMENTS

= AccuelL m ECOLE ’l{ ELEVES

=== ACCUEIL g ECOLE ,L{ ELEVES i=  LISTES & DOCUMENTS #2  Mon calendrier de gestion

Toutau long de fannée

| Les effectifs | Les répartitions :
: o8 Recehe dubies
Effectifs 2017-2018 Repartition par niveau Répartition par dlasse .
T S pacen aorraoe o708 H
o AowssiaLe o AomsisLe ey tafjroma ofesns 67 8t kg
o v s corcer o w ok
e ws 7 ez 612 w
cveen " ToraL s 1
c» 6 H
o : : ( sept.
cvaem .
an
an 2 psedetonton
ToraL 5
Cane dencné

iii B

)| Les constats des effectifs

Limite de Effectf Effectfnon
Demande  Origine  Observation _ validation  Validation _comptabilisé _comptabilsé
Aucune demande en cours

- Un clic redirige le
i directeur vers I'écran
. de la gestion

. collective des
5 Confirmées 196 Non contrélées adresses a tralter'..‘"

Les adresses

Gestion des adresses €)

26 Validées automatiquement 0 Non référencée

1 Validée manuellement 4 A vérifier

Traiter [ Thkhhihi

Un clic sur l'icone d'information situé a . Une infobulle sur chaque

d;"'te du libelle G'te;tw" des ¢ icone affiche le libellé du
a ,resstest Ipermtet togvrlr l:jne pop-In . statut correspondant au
presentant les statuts des adresses. N - passage de la souris.

A‘“ '--...-..--.,_

Gestion des adresses of8 Gestion des adresses.

_ académie division
_ Orleans-Tots %= 7 systémes d'information
Fiche =N Paget surd
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